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CREER UN EN-TETE ALD DE TYPE CERFA

Il est possible de créer des en-téte contenant un tableau, comme c'est le cas
par exemple avec l'en-téte des ordonnances bi-zones de ce type :

DOCTEUR HUMBERT CHRISTIAN | Le mercred: 21 ma 2008
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Préliminaires :

Un en-téte d'ordonnance bi-zone existe déja par défaut qu'il vaut mieux
sauvegarder par principe avant de faire quoi que ce soit d'autre.

Pour cela, il suffit de copier le fichier « entete_ord_bizone.rtf » qui se trouve
dans le répertoire HelloDOC/votre cabinet/userx dans un autre répertoire de votre
choix.

Ceci étant fait, nous allons pouvoir recréer de toutes piéces notre nouvel en-
téte sur une page vierge ouverte par le menu <Texte/Editer un texte>



Création de I'en-téte, étapes par étapes :

Afin de travailler a partir d'une page vierge, on ouvrira celle-ci par :

Cabinet | Textes Recettes Depenses Cufils Accessojres Fepdtre

= |Edite texte
H:E iter LN tex %

Textes types. ..
Courrier standard

Ordonnance standard
Texte standard

(= En-téte des courriers
(& En-téte des ordonnances
& En-téte des ordonnances bi-zones

Libelle des duplicatas...
Libellé de |la zone 1...
Libellé de |z zone 2...
Libelle de précautions...

ce qui ouvre une page blanche se présentant ainsi :
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1 — Saisie de 2 sauts de ligne de hauteur minimale :

Afin de remédier a un bug connu (mauvaise prise en compte des en-tétes en
tableau lors de I'option « Renouveler ») on commencera par saisir 2 sauts de ligne,

- que l'on sélectionnera :

- et que I'on mettra a la taille de police « 1 » en tapant cette valeur
directement dans la case ad-hoc :

sl ([l /|

- la validation de cette valeur par <Entrée> dimensionne les sauts de ligne a
la valeur souhaitée :

sl =] |1 v||

- Il suffit ensuite de cliquer dans le corps du texte et de remettre la taille de
police a « 11 » pour avoir la base de départ du tableau que I'on va insérer.



2 — Insertion du tableau :

L'insertion du tableau passe par le menu Tableau / Insérer / Tableau...

Insertion Format | Tableau Cabinet Recettes Dépenses Outils Accessoires Ferétre 2

Insérer 4 Iahleau...m | E3: |
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qui propose de choisir le nombre de lignes et de colonnes que devra avoir ce
tableau.

[l faut rentrer les valeurs suivantes (3 colonnes et 1 ligne) :

i1

Insérer un tableau X}

coom: [+ ]
pess [1 7]

puis valider par <OK>.

Le tableau se trouve inséré ainsi :
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3 — Dimensionnement du tableau

En hauteur, le tableau sera déterminé par le nombre de sauts de lignes dans
chaque cellule. La cellule qui contient le plus grand nombre de sauts de lignes
détermine en méme temps la hauteur des autres cellules

Dans cet en-téte il y a 8 sauts de lignes dans la cellule de gauche. Il suffit de
placer le curseur dans la cellule de gauche et d'appuyer 8 fois sur <Entrée>

On dimensionnera les cellules en largeur, en positionnant le curseur a

cheval sur les limites verticales et en déplacant la souris vers la droite ou vers la
gauche tout en maintenant le bouton gauche enfoncé

Les dimensions appliquées pour ce dimensionnement sont matérialisées par
la régle supérieure :
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Ici, j'ai appliquée les valeurs 9 cm et 10,5 cm



4 — Remplissage de la cellule de gauche :

La cellule de gauche comportera le liblellé suivant (adapté bien sir a chaque
médecin et cabinet) :

DOCTEUR HUMBERT CHRISTIAN
01 GEWERALIZTE

20 RUE DU LAC
53170 VILLIERZ CHARLEMAGHE Convetitionn é
23100526 2 oo 1 20 1 o

CAE CONYV ZI5D IE SPEC

e 1ére ligne:

+ texte : DOCTEUR, 1 espace, NOM_DU_MEDECIN, 1 espace,
PRENOM_DU_MEDECIN

+ police : Times New Roman

+ taille: 10

e Qraisse : gras

e 2éme ligne :

texte : 01, 1 espace, GENERALISTE
police : Times New Roman

taille : 10

graisse : normal
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e 3éme ligne :

texte : pas de texte, c'est un simple saut de ligne
police : Times New Roman

taille : 10

graisse : normal

* 6 ¢ o

e 4éme ligne :

texte : n°_de_la_rue, 1 espace, nom_de_la_rue
police : Times New Roman

taille : 10

graisse : normal

* & ¢ o



e 5éme ligne :

+ texte:code postal, 3 espaces, nom_de la_ ville, 10 espaces,
Conventionné

+ police : Times New Roman

+ taille: 10

+ graisse : normal

e début de la 6éme ligne :

+ texte : numéro_ADELI (tapé au format xx_x_Xxxxxx_Xx),
2 espaces

+ police : Times New Roman

+ taille: 10

+ graisse : normal

o fin de la 6éme ligne :

+ texte: 2 espaces, 00, 6 espaces, 1, 5 espaces, 20, 3 espaces,
1, 4 espaces, 01 (les chiffres sont ceux que I'on trouve sur une
feuille de soins papier)

+ police : Times New Roman

+ taille: 10

+ graisse : normal, souligné

e 7éme ligne :

+ texte : 37 espaces, CAB, 3 espaces, CONV, 3 espaces, ZISD,
2 espaces, IK, 3 espaces, SPEC

+ police : Times New Roman

+ taille: 8

+ graisse : normal

e 8éme ligne :

texte : pas de texte, c'est un simple saut de ligne
police : Times New Roman

taille : 12

graisse : normal
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5 — Mise en forme de la cellule de gauche :

Le curseur étant situé dans la cellule de gauche, faire clic droit / Propriétés du
tableau, de facon a ouvrir la fenétre :



rPropriétés de Tableau

Bordures et Arrigre-plan | Taille et Farmat

Bordure:

T = EEE
Aucune  Encadré Toutes Grille

g A A ) Largeur ligrne: 050 % pt

Trame de fond:

Couleur: ||:|.-'1'-.ut|:| BI [ Autre. ]

targes de la cellule:

H aut; 282 ) mm Gauche: 282 % mm

Bas: 0,00 % i Drrioie: 282 % i

OF. ][ Anruler ]

-,

rPropriétés de Tableau

Bordures et Arrigre-plan |

Hautewr:

() Auto

(3 Mimirnumn; mm

Farmat:

Alignement Y ertical: Haut kl

Options:
Fermettre le zaut de page danz la ligne

[ 1]9 ][ Anrler ]

On renseignera selon les données saisies sur les captures d'écran.

On valide ensuite les Propriétés par <OK>.



6 — Remplissage de la cellule de droite :

La cellule de droite comportera le liblellé suivant :

Le {date}
{patient}

néfe} le {date_naissance} ({age})

e 1ére ligne:
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texte : Le, 1 espace, {date}
police : Times New Roman
taille : 12

graisse : normal

e 2éme ligne :
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texte : pas de texte, c'est un simple saut de ligne
police : Times New Roman

taille : 12

graisse : normal

e 3éme ligne :

texte : {patient}

police : Times New Roman
taille : 12

graisse : gras

e 4éme ligne :

* 6 ¢ o

texte : pas de texte, c'est un simple saut de ligne
police : Times New Roman

taille : 12

graisse : normal



e 5éme ligne :

+ texte : né{e}, 1 espace, le, 1 espace, {date_naissance},
3 espaces, ({age})

+ police : Times New Roman

+ taille: 12

e Qraisse : gras

e 6éme, 7éme et 8éme lignes :

texte : pas de texte, ce sont de simples sauts de ligne
police : Times New Roman

taille : 12

graisse : normal

* 6 ¢ o

7 — Mise en forme de la cellule de droite :

Le curseur étant situé dans la cellule de gauche, faire clic droit / Propriétés du
tableau, de fagon a ouvrir la fenétre des propriétés. On saisira les mémes
parametres que pour la cellule de gauche.

On valide ensuite les Propriétés par <OK>.



8 — Mise en forme de la cellule du milieu :

La cellule du milieu étant une simple séparation entre les cellules de droite et
de gauche, elle ne contiendra aucun libellé.

On veillera seulement a ne pas en imprimer les bordures en paramétrant les
Propriétés ainsi (clic droit / Propriétés du tableau) :

-,

rPropriétés de Tableau

Bordures et Arigre-plan | T aille et Fomat

Bardure:

(=R e e

Aucune  Encadré  Toutes Grille

Largeur ighne: 0,75
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Trame de fond:
Couleur:; |:| Auto ™

karges de la cellule:

Haut; 0.00 %) mm Gauche: 053 2 mm
Bas 0,00 & mm Diroite; 053 & mm
T — [ Antiuler ]

Pour effacer une bordure, il suffit de positionner le curseur sur l'une d'elles et

de faire un clic gauche :
bk % e d |:|

Aucune  Encadré

Largeur ligne:

On procédera donc ainsi pour chacune des 4 bordures.

On valide ensuite les Propriétés par <OK>.



9 — Sauvegarde du document :

L'en-téte est maintenant terminé. Il faut I'enregistrer pour qu'il prenne la place
de celui déja existant.

Pour cela, dans le menu on va chercher Fichier / Enregistrer sous...

La fenétre qui s'ouvre permet de retrouver le répertoire
HelloDOC/votre cabinet/userx.

On sélectionnera le fichier entete _ord_bizone.rtf, et on cliquera sur
« Enregistrer ». Un message demande confirmation de I'écrasement de I'ancien en-
téte, que I'on valide par <Qui>.

- T
Enregistrer sous [E
Enregistrer dans : iy USER1 V (€] ¥ ¢ R
|Zy2003 |2 Scrutation entete_u:uru:l.rtF znnel N
Iy2004 |)sesam_vitale entete_u:urd_l:uizu:une.rtl:é @ZDHEE.rtF
IZ)2005 duplic.rtF nl:uuveau.rtf
) z006 en k_ke ald.rtf precautinns.rtf
2007 B entete. rtf B std_let.rtf
) 2005 entete_let.rtf stu:l_u:urd.rtf

B2 2
Mo du fichier : entete_ord_bizone. rtf
Tvpe: Rich Text Format [%.rtf] V

e =

Enregistrer sous

' C:YProgram Files\ IMAGIME Editions\HelloDOCHUMBER TYUSER 1 entete_ord_bizone. rtf existe déja.
® Youlez-vous le remplacer ?

Christian HUMBERT



